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書名 著者名 出版者名 出版年 分類番号 所蔵場所 備考

1
会社議事録・契約書・登記添付書面のデジタル作成
実務Q&A

土井 万二／編集代表 日本加除出版 2021.3 336.55 カ 一般１階

2 そのまま使える!ビジネス文書 杉田 あけみ／著 中央経済社 2019.4 336.55 ス 一般１階

3 ビジネス法文書の基礎知識と実務 花野 信子／編著 民事法研究会 2021.5 336.55 ハ 一般１階

4 ビジネス文書の基礎技術 石黒 圭／編　熊野 健志／編 ひつじ書房 2021.3 336.55 ビ 一般１階

5 やさしい・かんたんビジネス文書
日本能率協会マネジメントセンター／
編

日本能率協会マネ
ジメントセンター

2023.6 336.55 ヤ 電子書籍

6 会社議事録の作り方　第3版 松井 秀樹／著 中央経済社 2022.6 325.2 マ 一般１階

7 業務委託契約書の作成と審査の実務　全訂版 滝川 宜信／編著 民事法研究会 2022.11 336 ギ 一般１階

8 分かりやすい公用文の書き方　第2次改訂版 礒崎 陽輔／著 ぎょうせい 2022.4 816.4 イ 一般１階

9 令和時代の公用文書き方のルール 小田 順子／著 学陽書房 2021.4 816.4 オ 一般１階

10 会社規程総覧　改訂9版 経営書院／編
産労総合研究所
出版部経営書院

2021.5 336.38 カ 一般１階

11 就業規則と人事・労務の社内規程集　第5版 岡田 良則／著 自由国民社 2019.8 336.44 オ 一般１階

12
使用者側弁護士からみた標準中小企業のモデル就
業規則策定マニュアル　4訂版

岡崎 教行／著 日本法令 2025.3 336.44 オ 一般１階

13 就業規則総覧　改訂14版 経営書院／編
産労総合研究所
出版部経営書院

2019.5 336.44 シ 一般１階

14 就業規則等整備・運用のポイント 東京弁護士会法友会／編集 新日本法規出版 2022.2 336.44 ト 電子書籍

15 就業規則モデル条文　第4版 中山 慈夫／著 経団連出版 2019.7 336.44 ナ 一般１階

16
実務がわかるハンドブック契約法務・トラブル対応
の基本　英文契約書編

吉川 達夫／編著 第一法規 2023.9 324.52 ヨ 一般１階

17 英語の技術文書 中山 裕木子／著 研究社 2022.10 507.7 ナ 海外情報

18 技術系英文ライティング教本　改訂版 中山 裕木子／著
日本能率協会マネ
ジメントセンター

2024.3 507.7 ナ 一般１階 電子書籍あり

19
渉外取引・会社運営等で必要な英文定款・議事録等
の作成に関する実践と書式

石田 佳治／著　山北 英仁／著 日本加除出版 2020.8 670.9 イ 一般１階

※貸出中の場合、窓口・インターネットにて本の予約が可能です。お近くの図書館から県図書館の本を取り寄せることも可能です。

「ビジネス文書について調べる」　関連図書リスト

　岐阜県図書館では、調べものに役立つ情報や、図書館で所蔵している資料を紹介する「しらべかた案内」を作成しています。
　その中の「しらべかた案内：ビジネス文書について調べる」は、岐阜県産業経済振興センターと連携して作成したもので、
　仕事で使う契約書や社内文書などを作成する際に役立つ資料を掲載しています。
　今回は、この「しらべかた案内」に加え、「ビジネス文書」の作成に参考となる関連図書もあわせてご紹介します。

　（岐阜県図書館HP）

「電子書籍サービス」について

岐阜県図書館では、学術書・専門書を中心とした「KinoDen」の電子書籍を提供しています。

ビジネス支援や地場産業に関する分野を中心に、健康・医療や法律分野の書籍等も読むことが

できます。また、お手持ちのパソコン、タブレット、スマートフォンから、24時間いつでもどこでも

電子書籍を楽しむことができますので、ぜひご活用ください。


