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 □業務の流れ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4．相互貸借の申込 

横断検索で所蔵館を検索して、そのまま相互貸借の申込ができます。 

横断検索で所蔵している図書館を探す 

所蔵館へ借受要求をする 
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横断検索をする 

１ 画面上の「横断

検索」または画面左

のメニューにある

「横断検索」をクリ

ックします。 

 

１ 

２ ２ 探している資料

を検索します。 

 

横断検索のヒント 

□初期設定では、検索先の図書館は公共図書館だけになっています。岐阜大学図書館や中部学院

大学附属図書館などを検索先とする場合は、「全ての図書館」にチェックを入れて検索します。 

 ※大学図書館への貸出申込は、これまでどおり、ＦＡＸ等でお願いします。 

□簡易検索では、入力したキーワードはタイトルを検索します。著者名等で検索する場合は、詳 

細検索をご利用ください。 

□県図書館の雑誌を検索される場合は、「タイトル 発行年」（例：土木技術 2014）で検索す

ると検索しやすいです。ただし、システムの都合上、検索結果では巻号のみが表示されてしま

いますのでご注意ください。 
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恵那市と中津川市の所蔵情報が他の図書館と別々になっていますが、 

      所蔵確認が完了すると、恵那市や中津川市も所蔵館に含まれています。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

所蔵館を探す 

３ ３ すべての図書館

の結果を表示させる

ため、画面左の「全て

の図書館を表示する」

をクリックします。 

 

４ ４ 貸出申込したい

資料の所蔵情報が複

数に分かれている場

合は、「所蔵確認」を

クリックしてくださ

い。所蔵館をまとめる

ことができます。 

 

※「所蔵確認」は ISBN

で検索をし直します。 
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貸出の申込をする 

５ ５ 「この本を借受

要求する」ボタンを

クリックします。 

６ 

１ 

２ 

３ 

４ 

５ 

６ 借受依頼内容を

確認して、「確認」ボ

タンをクリックしま

す。 
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①書誌情報 

借受依頼する資料の書誌情報です。 

 

②依頼先館選択 

複数の図書館が所蔵している場合は、

ここに表示された順に依頼をします。 

依頼する図書館の優先順位を↑↓で

変更します。 

 所蔵館を一覧からはずす場合は、削除

蘭の□にチェックを入れます。         

 

③＊＊図書館の受取希望者情報 

入力の必要はありません。 

（個人利用者が直接貸出申込をするときに利用します） 

 

④備考 

依頼先の図書館に伝えたいことなどを

入力します。 

 定型文を選択することができます。 

 

定型文 

貸出依頼通常 ： いつもお世話になっております。貸出をお願いします。  

予約依頼   ： 貴館 OPAC で確認しましたところ、貸出中でしたので予約をお願いします。 

長期延滞   ： 自館で長期延滞のため、お手数ですが、貸出をお願いいたします。 

⑤予約了承は不要 

 □にチェックは入れません。 

※タイトルの情報が不足している場合

は、この画面で追加情報を入力します。 

※雑誌の借受要求の場合は、雑誌のタイ

トルを追加してください。 
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７ 依頼内容を確認

し、よければ「依頼」

ボタンをクリックし

ます。 

７ 

８ ８ 「依頼を終了」ボ

タンをクリックする

と、横断検索画面に

戻ります。 
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貸出依頼内容を確認する ＜※横断検索から相互貸借の申し込みをした直後の場合＞ 

11 画面左のメニ

ューにある「図書館

向けページ」をクリ

ックします。 

12 「借受業務」に

は、自館が他の図書

館へ相互貸借の貸出

を依頼している件数

が表示されます。 

９

８ 

9 画面右の図書館

名をクリックしま

す。 

10 「○○○’s room へ」をク

リックします。 

10 

11 

12 
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13 13 「依頼中の資

料」をクリックする

と、現在貸出依頼し

ている資料が表示さ

れます。 

 

 

※状態の見方 

 【→ p.16 参照】 

14 14 タイトルをク

リックすると、依頼

している資料の詳細

が分かります。 

依頼先のすべての図書館で貸出不可の場合 

依頼したすべての図書館で貸出不可となった場合は、依頼中の資料の一覧からはなくなり、メ

ッセージ欄に「「□□□□」は借受出来ませんでした」と表示されます。 


