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 □業務の流れ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

７．借受資料が届いたとき 

相互貸借を依頼した資料が届いたときの操作です。 

定期便で依頼していた資料が届く 

システムで「借受受領」とする 
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届いた資料の状態を「貸出発送前」から「貸借中」に変更します 

１ １ 借受業務のなか

の「依頼中の資料」を

クリックします。 

２ ２ 借りた資料の書

名の前の□にチェッ

クが入っていること

を確認し、「借受受

領」ボタンをクリッ

クします。 

 

 

３ ３ 借受受領した資

料は一覧から消えま

すので、「メインへ」

をクリックして、相

互貸借画面に戻りま

す。 

 

単票のバーコード（相互貸借 ID）を、相互貸借 No.に
入力すると、該当資料の□だけにチェックを入れるこ
とができます。 
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■■ここまで終わったら、借りた資料を利用者に提供してください。■■ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

４ 
４ 借受業務のなか

の「借受中の資料」を

クリックします。 

 

５ ５ 借受受領をした

資料の状態が「貸借

中」になっています。 

 


