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 □業務の流れ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

８．借受資料を返却するとき 

相互貸借で借りた資料を返却するときの操作です。 

システムで「返却資料確保」とする 

定期便で資料を返送する 
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■■ここまで作業が終わりましたら、定期便で返送してください。■■ 

 

返却する資料の状態を「貸借中」から「返却発送前」に変更します 

１ １ 借受業務のなか

の「借受中の資料」を

クリックします。 

 

２ ２ 返却する資料の

□にチェックを入

れ、「返却資料確保」

をクリックします。 

 

※借受時に資料には

さまっていた単票の

バーコードを使用し

てもかまいません。 

 

３ ３  資料の状態が

「返却発送前」にな

ります。 

 


