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 □業務の流れ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

９．貸出した資料が返却されたとき 

相互貸借で貸出した資料が届いたときの操作です。 

定期便で貸出していた資料が届く 

システムで「返却受領」とする 
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返却された資料を「返却受領」します 

１ １ 貸出業務のなか

の「貸出中の資料」を

クリックします。 

 

２ ２ 返却された資料

の□にチェックを入

れ、「返却受領」をク

リックします。 

 

※借受時に資料には

さんだ単票のバーコ

ードを使用してもか

まいません。 

 

 

 

３ ３ 一覧から資料は

消えますので、「メイ

ンへ」をクリックし

て前に戻ります。 



30 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

■■これでシステム上の処理はすべて終了しました。■■ 

 

 

４ 
４ 貸出業務のなか

の「貸出レコード一

覧」をクリックしま

す。 

５ ５ 状態を「完了」に

し、「絞り込み」をク

リックします。 

６ ６ 返却受領した資

料が表示され、状態

が「完了」になってい

ます。 


