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以下のとおり、実施したことを報告します。

担当者氏名

氏名

ダウンロード

□音訳　□校正
□DAISY編集（追加録音前)
□DAISY編集（追加録音後)
□編集チェック　□その他

氏名

□音訳　□校正
□DAISY編集（追加録音前)
□DAISY編集（追加録音後)
□編集チェック　□その他

□音訳　□校正
□DAISY編集（追加録音前)
□DAISY編集（追加録音後)
□編集チェック　□その他

年　　　月　　　日

氏名

年　　　月　　　日

□個人PC
□図書館PC
□その他

年　　　月　　　日

氏名

年　　　月　　　日

氏名

年　　　月　　　日

資料名　

アップロード

□個人PC
□図書館PC
□その他

□個人PC
□図書館PC
□その他

氏名

実施日
作業

年　　　月　　　日

□個人PC
□図書館PC
□その他

□個人PC
□図書館PC
□その他

□個人PC
□図書館PC
□その他

□音訳　□校正
□DAISY編集（追加録音前)
□DAISY編集（追加録音後)
□編集チェック　□その他

□個人PC
□図書館PC
□その他

□個人PC
□図書館PC
□その他

□音訳　□校正
□DAISY編集（追加録音前)
□DAISY編集（追加録音後)
□編集チェック　□その他

□個人PC
□図書館PC
□その他

□個人PC
□図書館PC
□その他

□音訳　□校正
□DAISY編集（追加録音前)
□DAISY編集（追加録音後)
□編集チェック　□その他

□個人PC
□図書館PC
□その他

□個人PC
□図書館PC
□その他

①Windowsアップデート

②ウイルス対策ソフトのアップデート

③ウイルスチェックの実施

　サピエ図書館等による録音データの受け渡し時、必ずパソコンで下記の操作を行い、必要事項を記入の
上、該当する項目にチェックをし、次の担当者または職員までお渡しください。
　なお、このチェックリストは複数名で記入することも可能です。

データ受け渡し時のチェックリスト



担当者氏名

実施日
作業 ダウンロード アップロード

年　　　月　　　日
□音訳　□校正
□DAISY編集（追加録音前)
□DAISY編集（追加録音後)
□編集チェック　□その他

□個人PC
□図書館PC
□その他

□個人PC
□図書館PC
□その他

氏名

年　　　月　　　日
□音訳　□校正
□DAISY編集（追加録音前)
□DAISY編集（追加録音後)
□編集チェック　□その他

□個人PC
□図書館PC
□その他

□個人PC
□図書館PC
□その他

氏名

年　　　月　　　日
□音訳　□校正
□DAISY編集（追加録音前)
□DAISY編集（追加録音後)
□編集チェック　□その他

□個人PC
□図書館PC
□その他

□個人PC
□図書館PC
□その他

氏名

年　　　月　　　日
□音訳　□校正
□DAISY編集（追加録音前)
□DAISY編集（追加録音後)
□編集チェック　□その他

□個人PC
□図書館PC
□その他

□個人PC
□図書館PC
□その他

氏名

年　　　月　　　日
□音訳　□校正
□DAISY編集（追加録音前)
□DAISY編集（追加録音後)
□編集チェック　□その他

□個人PC
□図書館PC
□その他

□個人PC
□図書館PC
□その他

氏名

年　　　月　　　日
□音訳　□校正
□DAISY編集（追加録音前)
□DAISY編集（追加録音後)
□編集チェック　□その他

□個人PC
□図書館PC
□その他

□個人PC
□図書館PC
□その他

氏名

年　　　月　　　日
□音訳　□校正
□DAISY編集（追加録音前)
□DAISY編集（追加録音後)
□編集チェック　□その他

□個人PC
□図書館PC
□その他

□個人PC
□図書館PC
□その他

氏名

年　　　月　　　日
□音訳　□校正
□DAISY編集（追加録音前)
□DAISY編集（追加録音後)
□編集チェック　□その他

□個人PC
□図書館PC
□その他

□個人PC
□図書館PC
□その他

氏名

年　　　月　　　日
□音訳　□校正
□DAISY編集（追加録音前)
□DAISY編集（追加録音後)
□編集チェック　□その他

□個人PC
□図書館PC
□その他

□個人PC
□図書館PC
□その他

氏名


